
Instructivo 
para el diligenciamiento del 
Formulario de Medicina Laboral



En caso de seleccionar SÍ, autoriza la política tratamiento de datos personales.

Si se elige la opción de SI, aparece el 
mensaje y la casilla para autorizar por 
parte del cliente, la política de tratamiento 
de datos personales y poder avanzar.

Aparece un link en azul para que la 
persona que registra el formulario lo pueda 
leer en otra ventana del navegador, 
haciendo clic sobre el mismo.

Ya se permite avanzar haciendo clic 
en el botón Seguir.

Mensaje de bienvenida y comentarios 
iniciales.

Se debe seleccionar una de las dos opciones 
(SI o NO) de la lista desplegable, de lo 
contrario, no le permitirá avanzar.



Esta página permitirá ingresar los 
datos del afiliado, los campos con (*) 
son obligatorios.

Este botón nos permite devolvernos 
a la página anterior.

Este botón nos permite avanzar a la 
página siguiente.

Ejemplo de cómo diligenciar los campos:



Este botón nos permite devolvernos 
a la página anterior.

Este botón nos permite enviar los 
datos a Colmena Seguros para que 
sea tramitada la solicitud.

Esta página permitirá ingresar los datos 
del servicio solicitado, los campos con (*) 
son obligatorios.

Se debe seleccionar un Nombre de servicio de 
la lista desplegable.

Se debe adjuntar el documento soporte.
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Este campo es para confirmar que el registro 
lo realiza una persona, se debe ingresar en el 
cuadro inferior las letras que descifra del 
cuadro superior.
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Ejemplo de cómo diligenciar los campos:



En caso de seleccionar NO, el formulario NO solicitará la autorización de la política 
tratamiento de datos personales y se podrá avanzar a la siguiente página.

Cuando se selecciona NO de la lista desplegable.

Se debe seleccionar un tipo de radicador de la 
lista desplegable.

Se selecciona el tipo de radicador: Empresa.

Se activa abajo el campo Nombre o razón social 
para ingresar la información.

En opción Empresa:



Se selecciona el tipo de radicador: EPS.

Se activa abajo una lista desplegable de las EPS 
para seleccionar una.

En opción EPS: 

Se selecciona el tipo de radicador: AFP.

Se activa abajo una lista desplegable de las AFP 
para seleccionar una.

En opción AFP: 



Ejemplo de cómo diligenciar los campos:

Se selecciona el tipo de radicador: Juntas.

Se activa abajo una lista desplegable de las 
Juntas para seleccionar una.

En opción Juntas: 



Elegir el tipo de trámite, se deben adjuntar los documentos soporte y escribir en 
observaciones, si es necesario, luego hacer clic en enviar.

Al seleccionar el tipo de trámite que se desea realizar,  se deberán ingresar datos como: 
Tipo de Identificación, Número de Identificación, Nombres y Apellidos, Celular, Dirección y 
correo electrónico, los campos con (*) son obligatorios.

Se debe seleccionar una opción de la lista 
desplegable

Este campo es para confirmar que el 
registro lo realiza una persona, se debe 
ingresar en el cuadro inferior las letras que 
descifra del cuadro superior.



Tener en cuenta que, si se selecciona Solicitud pago de honorarios o la opción Otros 
(Especifique cual) no se necesita adjuntar documentos soporte.

No se activará el botón de Adjuntar 
documentos soportes

Este botón nos permite enviar los datos 
a Colmena Seguros para que sea 
tramitada la solicitud.

Ejemplo de cómo diligenciar los campos:



Al hacer clic en Enviar, se recibirá un mensaje de confirmación con los datos diligenciados 
en el Formulario de Medicina Laboral.

Para terminar, verificar el correo electrónico y buscar el mensaje de confirmación 
enviado desde el correo electrónico radicadosarl@ext.colmenaseguros.com


